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All’Albo 

Sede 

 

 

 

 

OGGETTO: Procedura per segnalazione alunni inadempienti all’obbligo scolastico scuola secondaria 

di primo grado- scuola primaria 

 

 

Premesso che sono in obbligo di istruzione i minori (di norma corrispondenti ai minori che non hanno ancora 

compiuto i sedici anni di età), sono considerati inadempienti i minori che sono stati assenti per più di quindici 

giorni, anche non consecutivi, nel corso di tre mesi, senza giustificati motivi. 

 

FASE PRELIMINARE 

All’individuazione dell’inadempienza all’obbligo di istruzione, previo espletamento da parte del Consiglio di 

Classe/ interclasse di tutte le strategie pedagogico-educative finalizzate a favorire la ripresa della regolare 

frequenza da parte dell’alunno/a, fa tempestivamente seguito una comunicazione a cura del coordinatore di 

classe che, mediante fonogramma (da registrare sul registro dei fonogrammi depositato presso la segreteria 

didattica) invita i genitori a presentarsi a scuola per conferire personalmente con il coordinatore e comunque a 

far riprendere tempestivamente la frequenza scolastica al figlio/a. 

Nel caso non sia possibile contattare telefonicamente i genitori, oppure gli stessi non si presentino 

all’appuntamento e, comunque, in tutti i casi in cui lo studente non riprenda tempestivamente la frequenza, il 

coordinatore di classe compila il “modello ZERO” (vedi allegati) e lo invia, all’attenzione del DS, alla casella 

di posta elettronica della segreteria didattica dell’istituto IC Gesuè  (ed in copia al referente per l’inclusione ) 

che provvederà tempestivamente a trasmettere la comunicazione ai genitori. 

 

 

FASE 1 

Nel caso in cui l’alunna/o non riprenda la regolare frequenza entro sette giorni dalla comunicazione del “modello 

ZERO” il coordinatore di classe/ interclasse compila il “modello 1” (vedi allegati) e lo spedisce, all’attenzione 

del DS, alla casella di posta elettronica della segreteria didattica dell’istituto IC Gesuè (ed in copia al referente 

per l’inclusione). 

Si rammenta che va compilata anche la sezione “eventuali altri fattori di rischio” dove il Coordinatore di classe 

/intersezione, potrà indicare elementi di rischio come: 

• disagio economico, 

• difficoltà di interazione sociale, difficoltà relazionali, difficoltà comportamentali (scarsa integrazione 

nel gruppo, aggressività, violenza, appartenenza a bande, apatia, isolamento, ansia, rifiuto della scuola, 

malattie, uso di alcool e/o droghe, bullismo, cyberbullismo) 

• famiglia multiproblematica (basso livello d’istruzione, disoccupazione, ludopatie, prostituzione, 

alcolismo, detenzioni, atteggiamento di rifiuto verso l’istruzione, separazioni o divorzi, problemi 

psichiatrici, malattie) 

La segreteria didattica dell’istituto Gesuè provvederà, quindi, a trasmettere il predetto modello al SINDACO del 

comune ove l’alunna/o risiede e alla procura della Repubblica presso il Tribunale di Napoli  

(che  è competente per i territori di Napoli, Caserta, Benevento e Avellino)

 all’indirizzo e-PEC: cnr.procmin.napoli@giustiziacert.it 
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FASE 2 

A seguito della comunicazione, il Sindaco provvede ad ammonire i genitori e assegna loro un termine perentorio 

di una settimana per il rientro a scuola dello studente. Di tale ammonizione dà formale comunicazione anche 

alla scuola. 

Il coordinatore scolastico verifica, quindi, la ripresa ovvero la mancata ripresa della regolare frequenza 

dell’alunno/a a scuola nei tempi prescritti e compila il “modello 2” che trasmette all’attenzione del DS alla 

casella di posta elettronica della segreteria didattica dell’istituto F.Gesuè  (ed in copia al referente per 

l’inclusione) affinché lo stesso possa essere successivamente inoltrato al SINDACO del comune ove lo studente 

risiede per quanto di sua competenza. 

 

FASE 3 

A fine anno scolastico il coordinatore, esclusivamente gli alunni per i quali è stata rilevata la mancata frequenza 

di almeno un quarto del monte ore annuale personalizzato senza giustificato motivo, compila il “modello 3” che 

trasmette, all’attenzione del DS, alla casella di posta elettronica della segreteria didattica dell’istituto F.Gesuè 

(ed in copia al referente per l’inclusione) affinché lo stesso possa essere successivamente inoltrato al SINDACO 

del comune ove lo studente risiede. Si ricorda che la richiesta di indicare nella scheda di segnalazione- Modello 

3, solo per gli alunni della scuola primaria, la ammissione o non ammissione alla classe successiva, deriva dal 

fatto che per la scuola primaria, secondo la vigente normativa, (d.lgs. 59/04 e s.m.i) non è prevista la non 

ammissione alla classe successiva per assenze. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Ruggiero 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. 39/93 
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Modello ZERO 

 

Gent.mi Sig.    Sig.ra   

 

 

p.c. Coordinatore della classe   

prof.   

 

p.c. Referente per la inclusione/ dispersione 

 

OGGETTO: Segnalazione inadempienza obbligo di istruzione 

Cognome e nome del minore, data e luogo di nascita 

 

 

 

Gentilissimi esercenti la potestà genitoriale 

Risulta dagli atti della scuola e per segnalazione del coordinatore di classe che il minore indicato in oggetto, a 

causa di una mancata o discontinua frequenza, eluda l’obbligo di istruzione. 

Si invita codesti spettabili esercenti la potestà genitoriale a volersi adoperare affinché il minore riprenda 

tempestivamente la regolare frequenza scolastica. 

Si avverte che, qualora lo studente non riprenda la frequenza entro sette giorni dalla data di questa 

comunicazione, l’istituzione scolastica segnalerà l’elusione dell’obbligo scolastico al Sindaco del Comune di 

residenza per gli adempimenti di legge. 

 

Cordialmente

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Ruggiero 
Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 

82/2005 e s.m.i. 
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Modello 1 

SCHEDA DI SEGNALAZIONE PER ALUNNI INADEMPIENTI ALL’OBBLIGO DI ISTRUZIONE 

(FASE 1)  

AL SINDACO DEL COMUNE DI San Felice a Cancello 

ALLA PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE PER MINORENNI DI NAPOLI 

 

MODELLO N. 1 

CONFERMA DELL’INADEMPIENZA E RELATIVA SEGNALAZIONE 

ISTITUZIONE SCOLASTICA: ISTITUTO COMPRENSIVO F. GESUE’ DI SAN FELICE  CANCELLO 

DIRIGENTE SCOLASTICO: Dott. SSA Maria Ruggiero 

REFERENTE DISPERSIONE SCOLASTICA: Prof.ssa Di Marzo 

Classe  Sezione   Cognome e Nome Alunno/a  

 Primaria 

 Secondaria I Grado 

 

 Alunno/a con disabilità 

Luogo di nascita   

data di nascita  / /  

Indirizzo  

 Comune di residenza  

 Cittadinanza   

Generalità dei genitori Cognome e Nome del Padre  

(o di chi esercita la responsabilità 

genitoriale) 

Luogo di Nascita   

data di nascita  / /  

 Cognome e Nome della Madre  

 Luogo di Nascita   

 data di nascita  / /  

 Indirizzo dei genitori   

 Tel.   

 (eventuale altro indirizzo)   

 ULTERIORI Recapiti telefonici   
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Numero complessivo di assenze 

ingiustificate alla data della 

segnalazione 

Assenze non giustificate n.   

 

Informazioni sul percorso scolastico 

dell’alunno 

 

A. Promosso scrutinio anno precedente 

B. Ripetente la classe frequentata 

C. Non scrutinato per assenze a.s. precedente 

D. Altre ripetenze anni precedenti 

E. Segnalazione per inadempienza nell’a.s. 

precedente 

 

SI  

SI  

SI  

SI  

SI  

 

NO  

NO  

NO NO  

NO  

Comunicazione ai genitori 

Tipologia degli interventi messi in atto 

o SI  NO   

 

Eventuali fattori di rischio 

(indicare eventuali fattori di rischio 

e/o criticità emersi dagli 

interventi/colloqui effettuati ovvero 

specificare tutte le informazioni 

acquisite in riferimento alla situazione 

familiare, al rapporto con i compagni, 

al rapporto con i docenti, inserimento 

in progetti, etc.) 

 

 
 

 

Eventuali precedenti segnalazioni ai 

Servizi Sociali 

SI  NO   

(indicare eventuali esiti degli interventi effettuati) 

Eventuali informazioni su altri minori 

dello stesso nucleo familiare 

SI   NO   

(descrivere le informazioni in possesso della scuola) 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. ssa Maria Ruggiero 
Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i.
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Modello 2 

 

RISCONTRO RIPRESA FREQUENZA DOPO L’AMMONIZIONE (FASE 2) 

 

AL SINDACO DEL COMUNE DI  San Felice a Cancello (CE) 

 

MODELLO N.2 

RISCONTRO A SEGUITO DELL’AMMONIZIONE 

ISTITUZIONE SCOLASTICA: ISTITUTO COMPRENSIVO GESUE’ San Felice a Cancello 

DIRIGENTE SCOLASTICO: Dott. ssa Maria Ruggiero 

REFERENTE DISPERSIONE SCOLASTICA: Prof.ssa Di Marzo 

Classe  Sezione   Cognome e Nome Alunno/a  

 Primaria 

 Secondaria I Grado 

 

 Alunno/a con disabilità 

Luogo di nascita   

data di nascita  / /  

Indirizzo  

 Comune di residenza ----------------------- 

 Cittadinanza  ------------------- 

 

A seguito della notifica della comunicazione dell’ammonizione comminata dal Sindaco del Comune di e 

riferita all’alunno sopra indicato, ai sensi del comma 5 dell’articolo 114 

del d.lgs 297/94, al fine di procedere ai sensi dell’articolo 331 del Codice di procedura penale, si comunica che: 

L’ALUNNO 

…………………………………………………… 

 ha ripreso la regolare frequenza entro una settimana 

dalla notifica 

 non ha ripreso la regolare frequenza entro una 

settimana dalla notifica 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. ssa Maria Ruggiero 
Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. 
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<Modello 3 

RILEVAZIONE MANCATA FREQUENZA A CONCLUSIONE DELL’ANNO SCOLASTICO (FASE 3) 

AL SINDACO DEL COMUNE DI SAN FELICE A CANCELLO 

 

MODELLO N. 3 

SEGNALAZIONE ELUSIONE SCOLASTICA 

ISTITUZIONE SCOLASTICA: ISTITUTO F. GESUE’ VIA ROMA 423 San Felice a Cancello 

DIRIGENTE SCOLASTICO: Dott. ssa Maria Ruggiero 

REFERENTE DISPERSIONE SCOLASTICA: Prof.ssa Di Marzo 

Classe  Sezione   Cognome e Nome Alunno/a  

 Primaria 

 Secondaria I Grado 

 Alunno/a con disabilità 

Luogo di nascita   

data di nascita  / /  

Indirizzo  

 Comune di residenza  

 Cittadinanza   

Generalità dei genitori Cognome e Nome del Padre  

(o di chi esercita la responsabilità 

genitoriale) 

Luogo di Nascita   

data di nascita  / /  

 Cognome e Nome della Madre  

 Luogo di Nascita   

 data di nascita  / /  

 Indirizzo dei genitori   

 Tel.   

 (eventuale altro indirizzo)   

 ULTERIORI Recapiti telefonici   

Segnalazione elusione scolastica L’alunno era stato precedentemente ammonito.  SI  NO 

Per l’alunno sopra indicato è stata rilevata la mancata frequenza SENZA 

GIUSTIFICATO MOTIVO di almeno un quarto del monte ore 

personalizzato 

Solo per gli alunni della scuola 
primaria 

L’ALUNNO E’ STATO AMMESSO ALLA FREQUENZA DELLA CLASSE SUCCESSIVA 

  SI 

  NO 
 

L’ALUNNO E’ STATO AMMESSO ALLA FREQUENZA DELLA CLASSE SUCCESSIVA 

  SI 

  NO 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. ssa Maria Ruggiero 
Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. 
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