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REGOLAMENTO PER LA CONCESSIONE IN COMODATO D’USO GRATUITO DI 

                                  DISPOSITIVI DIGITALI E SUSSIDI DIDATTICI 

(nell’ambito del Programma Operativo Complementare al PON “Per la scuola – competenze e am-

bienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Azione 10.8.6A) 

 

Art. 1 – Oggetto e finalità 

Il presente regolamento disciplina la concessione in comodato d’uso gratuito di dispositivi digitali, 

libri e sussidi didattici acquistati dall’Istituto Comprensivo “F. Gesuè” di San Felice a Cancello 

(CE) nell’ambito del Programma Operativo Complementare al Programma Operativo Nazionale 

“Per la scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Azione 10.8.6A. 

La finalità è quella di: 

 sostenere l’innovazione didattica e metodologica; 

 potenziare le competenze digitali del personale scolastico; 

 migliorare l’efficacia dei processi di insegnamento, apprendimento e organizzazione; 

 garantire un utilizzo diffuso ed equo delle tecnologie digitali a supporto delle attività istitu-

zionali. 

Art. 2 – Destinatari 

Possono beneficiare del comodato d’uso: 

 i docenti in servizio presso l’Istituto; 

 il personale ATA, in relazione alle esigenze operative e organizzative. 

Art. 3 – Beni oggetto di comodato 

Sono oggetto di concessione: 

 personal computer portatili, tablet e dispositivi digitali; 

 software e licenze d’uso; 
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Tutti i beni restano di esclusiva proprietà dell’Istituto e sono inventariati secondo la normativa vi-

gente. 

Art. 4 – Criteri di assegnazione 

L’assegnazione dei beni avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, equità e funzionalità al ser-

vizio, secondo i seguenti criteri di priorità: 

1. personale privo di adeguata dotazione tecnologica personale; 

2. docenti impegnati in attività di innovazione didattica, inclusione e progettualità di Istituto; 

3. docenti con incarichi organizzativi (funzioni strumentali, coordinatori, referenti di progetto); 

4. personale ATA con specifiche esigenze operative connesse ai processi digitali. 

L’assegnazione è disposta dal Dirigente scolastico. 

Art. 5 – Modalità di concessione 

La concessione avviene mediante: 

 sottoscrizione di apposito verbale di consegna; 

 indicazione dettagliata del bene e del suo stato; 

 assunzione di responsabilità da parte del comodatario. 

Art. 6 – Durata del comodato 

Il comodato ha durata annuale o comunque limitata al periodo di servizio del beneficiario presso 

l’Istituto. 

È rinnovabile previa verifica dei fabbisogni e delle condizioni di utilizzo. 

L’Istituto si riserva la facoltà di richiedere la restituzione anticipata per motivate esigenze organiz-

zative. 

Art. 7 – Obblighi del comodatario 

Il comodatario è tenuto a: 

 utilizzare i beni esclusivamente per finalità istituzionali; 

 custodire con diligenza i dispositivi; 
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 non cedere a terzi i beni ricevuti; 

 non apportare modifiche tecniche o software non autorizzate; 

 segnalare tempestivamente eventuali guasti o malfunzionamenti. 

Art. 8 – Responsabilità 

Il comodatario è responsabile della corretta conservazione dei beni. 

In caso di: 

 danneggiamento per uso improprio o negligenza; 

 smarrimento o furto (in assenza di regolare denuncia alle autorità competenti), 

l’Istituto potrà rivalersi secondo quanto previsto dalla normativa vigente. 

Art. 9 – Manutenzione e assistenza 

La manutenzione ordinaria e straordinaria è a carico dell’Istituto, salvo i casi di danno imputabile al 

comodatario. 

Eventuali interventi tecnici devono essere autorizzati dall’Istituto. 

Art. 10 – Restituzione dei beni 

Alla scadenza del comodato o in caso di cessazione del servizio, il comodatario è tenuto alla restitu-

zione dei beni: 

 in buono stato di conservazione; 

 completi di tutti gli accessori. 

La restituzione è formalizzata mediante apposito verbale. 

Art. 11 – Obblighi di pubblicità e tracciabilità 

I beni acquistati sono soggetti agli obblighi di informazione e pubblicità previsti dai finanziamenti 

PON/POC. 

Essi devono essere: 
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 etichettati con i riferimenti al finanziamento; 

 registrati nell’inventario dell’Istituto; 

 tracciabili in ogni fase di utilizzo. 

Art. 12 – Disposizioni finali 

Per quanto non espressamente previsto si rinvia alla normativa vigente in materia di gestione dei 

beni pubblici e di comodato d’uso. 

Il presente regolamento è approvato dal Consiglio di Istituto ed entra in vigore dalla data della rela-

tiva delibera. 

Approvato dal CDI con Delibera n. 10 del 21/09/2026. 
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